
Für unsere Manufaktur in Sindelfingen suchen wir ab sofort

eine Kaufmännische Angestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt
Personalmanagement in Teil- oder Vollzeit

Du hast Lust in unsere Schokoladenwelt einzutauchen, Teil eines motivierten Teams zu werden und
Verantwortung zu übernehmen? Dann bist du bei uns genau richtig!
Wir suchen ab sofort eine Kaufmännsiche Angestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt
Personalmanagement.

Diese Aufgaben erwarten dich:

Allgemeine administrative und organisatorische Bürotätigkeiten
Allgemeines Auftrags- und Rechnungswesen 
Personalverwaltung: Pflege von Personalstammdaten, Erstellung von Arbeitsverträgen,
Bescheinigungen und Zeugnisse, Bearbeitung von Urlaubs- und Abwesenheitsanträgen
Mitarbeiterbetreuung: Du bist Ansprechpartner für Mitarbeitende und kümmerst dich um die
Förderung der Mitarbeiterentwicklung, die interne Kommunikation sowie die Organisation von
Mitarbeiterevents.
Recruiting & Personalmarketing: Stellenausschreibungen, Bewerberkommunikation und
Unterstützung bei Maßnahmen zur Mitarbeitergewinnung.

So kannst du bei uns punkten:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Personalbezug oder
oder ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Personal
Du konntest bereits Erfahrungen in der Personalverwaltung sammeln
Du hast Freude am Umgang mit Menschen und eine serviceorientierte Haltung
Eine hohe Sozialkompetenz und Kommunikationsstärke zählst du zu deinen Stärken
Du bist verantwortungsbewusst, zuverlässig und organisiert.
Dich begeistert Schokolade und alles, was man daraus fertigen kann

Das bieten wir dir:

Eine moderne Arbeitsweise mit Raum für eigene Ideen
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
Flache Hierarchien, Entscheidungen treffen wir gemeinsam
Mitarbeitergespräche zum Ausbau deiner Ziele & Stärken
Regelmäßige Team Events
Und natürlich: Viele Leckereien & täglich der süße Duft von feinsten Kreationen in deiner Nase

Du möchtest Teil unseres Teams werden? Wir freuen uns über eine vollständige Bewerbung:
Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, möglicher Beginn sowie Gehaltsvorstellungen per Mail an
karriere@kevinkugel.de.

Bewerbungen über Indeed werden nicht berücksichtigt.


